DOKUMENTENARCHIVIERUNG

IHRE VORTEILE

Sicherheit und Datenschutz

Sicherheit und Datenschutz bei der Dokumenten-
archivierung stehen bei uns an erster Stelle, damit
Sie ein sicheres Geflihl haben. Deshalb haben wir
ausreichende Vorsorge getroffen:

e Vernichtung und Entsorgung der Papierda-
tentrager nach den Richtlinien des Bundesda-
tenschutzgesetzes Sicherheitsstufe 3, DIN
32757

e Schutz vor missbrauchlicher Nutzung durch
umfassende organisatorische und technische
MaRnahmen

e Sicherheitssysteme und Einbruchmeldeanla-
gen nach DIN VDE 0833 und den giiltigen
VdS-Richtlinien

e Sicherheitsschulung und Geheimhaltungs-
pflicht von Personal sowie Mitarbeiterinnen
und Mitarbeitern

Hol- und Bring-Service
Auch (iber den Transport Ihrer Dokumente brau-
chen Sie sich keine Sorgen zu machen. Wir trans-
portieren zuverlassig und sicher:

e Abholung der Doku-
mente in verschlieR-
baren Behdltern

e Umgehende Verar-
beitung

e Sofortiger Riicktrans-
port dringend bend-
tigter Dokumente

Die WFB FERTIGUNG & SERVICE (iberzeugt seit
Uber 40 Jahren Unternehmen und Behorden durch
malgeschneiderte und innovative Losungen. Als
anerkannt gemeinnitziges Unternehmen bieten
wir Ihnen entscheidende Vorteile:

o Kostenbewusste Kalkulation und giinstige
Preisgestaltung durch Verzicht auf Gewinn-
maximierung als oberstes Unternehmensziel

e 50 % der Arbeitsleistung kdonnen gemaR
§ 140 SGB IX mit der Ausgleichsabgabe
verrechnet werden

e Reduzierter Mehrwertsteuersatz von 7 %

KONTAKT

EDV-SERVICE
&
DOKUMENTENARCHIVIERUNG

WFB FERTIGUNG & SERVICE
Carl-Zeiss-StralRe 2
55129 Mainz-Hechtsheim

Telefon: 06131 5802-160
Telefax: 06131 5802-118

E-Mail: vertrieb@wfb-mainz.de
Internet: www.wfb-mainz.de

s all FERTIGUNG & SERVICE
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EDV-SERVICE

Als ein mit modernsten EDV-Systemen ausgestat-
tetes Unternehmen bietet lhnen die WFB FERTI-
GUNG & SERVICE eine breite Palette digitaler
Dienstleistungen.

Layout und Gestaltung

e Broschiiren und Flyer
e Etiketten und Visitenkarten

Digitale Druckvorstufe
e Erstellung von Druckvorlagen

Datenbankmanagement
e Erfassung von Daten und Erstellung von
Datenbanken
Pflege und Verwaltung von Datenbanken
Datenaustauschdienste
Lagerbuchhaltung
Fakturierung
Auswertung von Erhebungen und Statistiken

DOKUMENTENARCHIVIERUNG

DOKUMENTENARCHIVIERUNG

Beim Archivieren |hrer Dokumente bieten wir
einen kompletten Service - von der Dokumenten-
aufbereitung bis zur Datentragerbeschriftung. Wir
archivieren lhre Dokumente auf Mikrofilm oder
auf digitale Datentrager.

Mikroverfilmung
Flr die Mikroverfilmung sind wir mit unseren mo-
dernen Gerdten und durch unsere langjahrige
Erfahrung bestens geriistet:
e Dokumentenaufbereitung

« Entheften und Entklammern

« Schneiden und Sortieren
DokumentengrofRen

= Bis DIN A3 Format

« Endlospapier
Verfilmungsarten

« 24-fache Verkleinerung Simplex

« 40-fache Verkleinerung Duplex
Endorser/Imprinter

« Aufdruck wahrend der Verfilmung von

Text, Datum, Paginier- und Filmnummer

Filmlangen

« 16 mm x30,5m

=« 16 mm x40,0 m
Filmentwicklung

« In-House Entwicklung

« Priifung durch Densitometer
Jacketierung und Beschriftung

« Eintaschen und Beschriften

« Beschriftung der Filmboxen

Digitalarchivierung
Von der Datenerfassung bis zur Beschriftung lhrer
Speichermedien bieten wir Ihnen einen umfassen-
den Service:
e Datenerfassung

« Manuelle oder automatische Erfassung

« Barcodeauslesung

« OCR- und ICR-Schriftenlesen
Scannen

= Bis DIN AO, s/s oder farbig

= Simplex, 80 Seiten/Minute

« Duplex, 160 Seiten/Minute
Digitalisierungsarten

« Teiltext- und volltextindiziert

« Ohne Indexierung (z.B. PDF-Format)
Archivierung auf alle digitalen Speicherme-
dien
Speichermedienbeschriftung
Medienkonvertierung und -duplizierung



